	Паспорт

кабинета информатики
Учебный год: 

Ф.И.О. учителя, ответственного за кабинет: 

______________________________________



Общие сведения

Полное наименование учреждения  _______________________________
Полный почтовый адрес:  ________________________________________
Телефон: ______________________________________________________
Веб- сайт-______________________________________________________
Номер кабинета информатики  ____________________________________ 
Площадь кабинета   ______________________________________________
Число посадочных мест ___________________________________________
Фамилия, имя, отчество лаборанта __________________________________ 

Класс, ответственный за кабинет ___________________________________
Параллели, для которых оборудован кабинет _________________________
ОПИСЬ

имущества и документации кабинета № 

	№
	Наименование имущества
	Количество

	1
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	4
	
	

	5
	
	

	6
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	8
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	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	

	13
	
	

	14
	
	

	15
	
	

	16
	
	

	17
	
	

	18
	
	

	19
	
	

	20
	
	

	21
	
	

	22
	
	

	23
	
	

	24
	
	

	25
	
	


Инвестиционная ведомость на технические средства

обучения учебного кабинета 
	№ п/п
	Наименование ТСО
	Марка
	Инвентарный номер
	Год приобретения
	Состояние

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	
	


	9. 
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	11. 
	
	
	
	
	

	12. 
	
	
	
	
	

	13. 
	
	
	
	
	

	14. 
	
	
	
	
	

	15. 
	
	
	
	
	

	16. 
	
	
	
	
	

	17. 
	
	
	
	
	

	18. 
	
	
	
	
	

	19. 
	
	
	
	
	

	20. 
	
	
	
	
	

	21. 
	
	
	
	
	

	22. 
	
	
	
	
	

	23. 
	
	
	
	
	

	24. 
	
	
	
	
	

	25. 
	
	
	
	
	

	26. 
	
	
	
	
	

	27. 
	
	
	
	
	


Средства пожаротушения
	№
	Наименование средств
	Количество

	1.
	Огнетушитель
	2

	2.
	Песок
	1

	3.
	
	


Перспективный план развития кабинета на учебный год
	№
	Что планируется
	Сроки 
	Ответственный
	Отметка об исполнении

	1
	Озеленение кабинета
	в теч. года
	Зав кабинетом
	

	2
	Обновление стендов
	в теч. года
	Зав кабинетом
	

	3
	Изготовление наглядных пособий по темам:

- Базы данных
- Графика в  Photoshop
- Текстовый редактор

- OS Windows

- HTML

- Flash
	в течении года
	Зав кабинетом
	

	4
	Приобретение методических материалов, литературы, CD-дисков, Flash-карты
	в течении года
	Зав кабинетом, завхоз
	

	5
	Своевременный ремонт и замена техники
	в теч. года
	Завхоз, техник
	

	6
	Установка лицензионного ПО-2
	в теч. года
	техник
	

	7
	Накапливание  и систематизация дидактического материала к урокам информатики 8 -11 класс.
	в теч. года
	Зав кабинетом
	

	8
	Продолжение системного формирования единого информационно-образовательного пространства школы.
	в теч. года
	Зав кабинетом
	

	9
	Продолжение комплектования кабинета информатики для проведения занятий с применением ИКТ и уроков межпредметного содержания.
	в теч. года
	Зав кабинетом
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	


План работы кабинета № ____  на  20    /  20     учебный год

	№
	Что планируется
	Сроки 
	Ответственный 
	Результат 

	1
	Сбор методического и программного обеспечения образовательного процесса.
	в течении года
	зав. кабинетом
	

	2. 
	Анализ и адаптация обновленных версий компьютерных программ тематическому плану образовательных  программ. 
	в течении года
	зав. кабинетом
	

	3.
	Создать банк измерителей

выполнения образовательного стандарта, и дидактического материала
	в течении года
	зав. кабинетом
	

	4
	Обновление имеющихся  в кабинете стендов 
	1-2 семестры
	зав. кабинетом
	

	5
	Разработка новых стендов (готовимся к экзамену в форме ЕГЭ, Основы логики,  творческие работы учеников)
	1-2 семестры
	зав. кабинетом
	

	6.
	Организация внеурочной работы школьников в компьютерном кабинете.
	в течении года
	зав. кабинетом
	


Занятость кабинета (учебные занятия) на _20   / 20      учебный год
	Номер урока
	Время работы/ класс

	
	понедельник
	вторник
	среда 
	четверг
	пятница
	суббота

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Элективные курсы (вариативный компонент)  на _20   / 20   учебный год
	Класс 
	Название курса
	Время работы

	
	
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница
	суббота

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Измерители выполнения образовательного стандарта 

по _информатике и ИТ_ в кабинете № _____
	№
	Класс
	Раздел
	Количество

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Учебно-методическая и справочная литература

1. Словари
	№
	Название
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во экземпляров

	1
	
	
	
	
	


2. Журналы
	№
	Название
	№ журнала
	Год издания
	Кол-во экземпляров

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


3. Учебная литература
	№
	Название
	Автор
	Издательство 
	Год издания
	Кол-во экземпляров

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	


4. Карточки

	№ п/п
	Класс
	Раздел, тема
	Название карточки
	Кол-во экземпляров

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	

	11. 
	
	
	
	

	12. 
	
	
	
	

	13. 
	
	
	
	

	14. 
	
	
	
	

	15. 
	
	
	
	

	16. 
	
	
	
	

	17. 
	
	
	
	

	18. 
	
	
	
	


5. Портреты
	№
	Ф.И.О.
	Кол-во экземпляров

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


6. Стенды
	№
	Ф.И.О.
	Кол-во экземпляров

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	


ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ КАБИНЕТОМ 
1. Учебный кабинет должен быть открыт за 15 минут до начала занятий.

2. Учащиеся находятся в кабинете только в сменной обуви.

3. Кабинет должны проветривать каждую перемену.

4. В кабинете необходимо дважды в день проводить влажную уборку.
5. На первом занятии в кабинете учащиеся знакомятся с инструкцией по технике безопасности.

6. Учащиеся находятся в кабинете без верхней одежды.

7. Учащиеся находятся в кабинете только в присутствии преподавателя.

8. Учащиеся занимают только закрепленные за ними рабочие места.

9. До начала занятий учащиеся проверяют состояние своих рабочих мест и о выявленных неполадках срочно сообщают учителю.

10. Учащиеся приступают к работе на компьютере только после разрешения учителя.

11. В кабинете запрещено использовать дискеты, СD-диски без разрешения учителя. Если такое разрешение получено, то перед работой необходимо проверить дискеты на вирус с помощью антивирусных программ.

12. Во время занятий учащиеся не покидают свои рабочие места без разрешения учителя.

13. Учащиеся соблюдают чистоту и порядок в кабинете. Во время каждой перемены учащиеся выходят из кабинета, а дежурные его проветривают.
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